
Nastavení e-mailového účtu pro Outlook
1. Rozjeďte aplikaci Microsoft Outlook. Její ikona vypadá takto: [image: image1.png]


 

Pokud , stiskněte na ploše Windows vpravo dole “Start” a pak zvolte “Všechny programy” / “Microsoft Office” / “Microsoft Office Outlook”
2. V hlavním menu zvolte položku “Nástroje” / “E-mailové účty”. Nastavení pro starší verze aplikace Outlook případně Outlook Express je velmi podobné, jsou pouze změněné názvy polí, případně jejich rozmístění.
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3. Objeví se okno se základními funkcemi. Zaškrtněte “Přidat nový e-mailový účet” a stiskněte “další”.
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4. Další okno je výběr typu účtu. Zaškrtněte “POP3”, potom stiskněte “další”.
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5. Objeví se hlavní formulář pro nastavení účtu. 
· Jméno: Typicky jméno majitele účtu. U “neosobních” mailů typu info@market.cz vyplňte onen neosobní název (zde např. “info”)


· E-mailová adresa: může být libovolná, je ale vhodné vyplňovat emailovou adresu shodně s uživatelským jménem (viz níže)

· Uživatelské jméno: je vždy adresa e-mailu, který právě nastavujete.
· Pozor – častou chybou je uvedení uživatelského jména bez koncovky se zavináčem – např. “pepa” (špatně) místo “pepa@market.cz” (správně).


· Heslo: Vaše heslo

· Server příchozí pošty (POP3):  Nastavte  pop3.market.cz

· Server pro odchozí poštu (SMTP): můžete použít smtp.market.cz. V tom případě je třeba nastavit ověření, viz formulář další nastavení níže v tomto dokumentu. Můžete také použít SMTP server od vašeho poskytovatele připojení internetu (smtp.tiscali.cz, smtp.etel.cz, smtp.quick.cz a pod.).
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6. Stiskněte tlačítko “Další nastavení”. Zde můžeme vyplnit název účtu. To je užitečné pokud používáte více email účtů, abyste se v nich snadno zorientovali. 

[image: image6.png]Nastaveni e-mailu sité Internet

Obecné | Server pro adchos Upfesnit

Postovni et

Zadefte nézev, Kierjm cheete adkazovat na tento (éet,
napiiad Pracovni neba Postavni server spalefnostiMicrosoft.

Market.cz - Josef Novak.

Dl nformace o usivatel

Organizace;

Emaios adresa
pro odpovd





7. Stiskněte záložku “Server pro odchozí poštu”. Pokud používáte SMTP server smtp.market.cz, je zde třeba zaškrtnout políčka:

a. “Server pro odchozí poštu (SMTP) požaduje ověření” a 
b. “Použít stejná nastavení jako pro server příchozí pošty”. 
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8. Stiskněte tlačítko "OK". Tím se vrátíte zpět na formulář “E-Mailové účty”. Zkuste tlačítko "Test nastavení účtu". Měl by se objevit následující výsledek:
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9. Stiskněte tlačítko “Zavřít” na dialogu testu nastavení

10. Stiskněte “Další” na hlavním nastavení účtu. Objeví se poslední okno. Stiskněte “Dokončit” a tím je nastavení Vašeho e-mailu dokončeno.
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